· АНКЕТИРОВАНИЕ ПРИ ПРИЕМЕ НА РАБОТУ
· Фамилия, имя, отчество
· _________________________________________________________________________
· Если изменяли фамилию, имя или отчество, то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли.
· __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
· Дата рождения  ____________________________________________________________
· Место рождения. __________________________________________________________
· Адрес постоянной регистрации. _____________________________________________
· Адрес проживания:________________________________________________________
· Условия проживания (отдельная (коммунальная) квартира; один/на (с родственниками), пр.).______________________________________________________
· Контактная информация: тел. (домашний, контактный), e-mail.
· ________________________________________________________________________
· Семейное положение._____________________________________________________
· Дети (количество, возраст)___________________________________________________
· Ваши близкие родственники (жена, муж, отец, мать, братья, сестры).Фамилия, имя, год рождения родственников, домашний адрес, место работы, 
· ________________________________________________________________________________________________________________________________________________
· Имеются ли у Вас родственники, друзья, одногрупники, одноклассники  работающие в государственных органах и силовых структурах __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
· Были ли за границей?_______________________________________________________
· Имеются у Вас или жены (мужа) родственники, постоянно проживающие за границей (укажите сведения о них)?___________________________________________________
· Отношение к воинской обязанности и воинское звание (военную службу записывать с указанием должности).______________________________________________________ 
· Привлекались ли Вы и Ваши близкие родственники к уголовной ответственности? Если «Да», то когда и по какой статье Уголовного кодекса РФ?
· _________________________________________________________________________
· В каких направлениях работ Вы хотели бы реализовать свои возможности на нашем предприятии?______________________________________________________________
· Сколько времени Вы добирались до нашего офиса?_____________________________
· Работаете ли Вы в настоящее время?_________________________________________
· Сколько времени Вам необходимо, чтобы приступить к работе на новом месте?___________________________________________________________________
· Какой график работы Вас устроит? Есть ли у Вас возможность работать вечерами и в выходные?________________________________________________________________
· Ваше отношение к возможным командировкам?_________________________________
· Можете ли Вы работать в напряженном режиме?_______________________________
· _________________________________________________________________________
· Если Вы уже получали другие предложения о работе, то, что Вас в них не устраивало? (если работаете сейчас, то, что не устраивает на данный момент?)
· _________________________________________________________________________
· На какой среднемесячный доход Вы претендуете?_______________________________
· Образование. Когда и какие учебные заведения окончили?
· __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
· Форма обучения. Специальность по диплому. Квалификация по диплому.
· _________________________________________________________________________
· Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и можете объясняться, владеете свободно, пр.)?
· ________________________________________________________________________
Информация об опыте работы (последнее место работы)
· Название компании._______________________________________________________
· Период работы___________________________________________________________
· Сфера деятельности компании._____________________________________________
· Должность или профессия._________________________________________________
· График работы.___________________________________________________________
· Выполняемые обязанности __________________________________________________________________________________________________________________________________________________
· Уровень (размер) заработной платы.__________________________________________
· Причина увольнения._______________________________________________________
· Место расположения компании.______________________________________________
· Ф.И.О. руководителя._______________________________________________________
· Контактный телефон._______________________________________________________
· Количество работников в фирме._____________________________________________
· Наличии водительского удостоверения, категории, стаже вождения._______________
· Наличии личного автомобиля.__________________________________
Информация о здоровье
· Сколько рабочих дней за последний календарный год было пропущено Вами по причине временной нетрудоспособности?_______________________________
· Имеются ли в Вашей семье инвалиды, престарелые и хронически больные на иждивении?________________________________________________________
· В случае возникновения необходимости длительного ухода за детьми, есть ли у Вас близкие родственники, которые в этой ситуации смогут Вас заменить? ______________________________________________________________________
· Вредные привычки (употребление спиртного, курение, пр.). ____________________
«Маркетинговая информация»
· Где Вы взяли информацию об открытой вакансии?___________________________
· Как Вы считаете, есть среди Ваших знакомых люди, которым может быть интересна работа в нашей компании? Укажите имя, контактный телефон, предполагаемую сферу деятельности.______________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О._________________________________ Дата___________________2012______
Подпись__________________________

	Должность
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При трудоустройстве необходимо иметь при себе документы:
1. копию паспорта
2. оригинал трудовой
3. копию ИНН
4. копию страхового свидетельства
5. личное заявление
6. документ об образовании

